
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลวังโรงใหญ่  อำเภอสีค้ิว  จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: องค์การบริหารส่วนตำบลวังโรงใหญ่ 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
6. พื้นที่ใหบ้ริการ: ท้องถิ่น  
7. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารตามมาตรา 32  
8. ช่องทางการให้บริการ 
      สถานที่ให้บริการ 120  หมูท่ี 4  องค์การบริหารส่วนตำบลวังโรงใหญ่  อำเภอสีค้ิว  จังหวัดนครราชสีมา  

                 รหัสไปรษณีย์  30340 โทร  04-400-2193  
                            ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์-ศุกร์ ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

                                          (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 

E-service One Stop Service 

ช่องทาง ส่วนงานที่รับผิดชอบ สถานที่ต้ัง ส่วนงานที่รับผิดชอบ 

มี  
 

มี  
 

องค์การบริหารส่วนตำบล
วังโรงใหญ ่

กองช่าง 

 
9. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

         เมื่อผูไดรับใบอนุญาตใหกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารประเภทควบคุมการใช หรือผูแจงตามมาตรา 
39 ทวิ ไดกระทําการดังกลาวเสร็จแลว ใหแจงเปนหนังสือใหเจาพนักงานทองถิ่นทราบตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถิ่น
กําหนด เพื่อทําการตรวจสอบการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารนั้นใหแลวเสร็จภายในสามสิบวันนับแตวันที
ไดรับแจง 
              ถาเจาพนักงานทองถิ่นไดทําการตรวจสอบแลวเห็นวาการกอสราง ดัดแปลง หรือเคล่ือนยายอาคารนั้น
เป็นไปโดยถูกตองตามท่ีไดรับใบอนุญาตหรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 ทวิ แลว ก็ใหออกใบรับรองใหแกผูไดรับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจง ตามมาตรา 39 ทวิ เพื่อใหมีการใชอาคารนั้นตามท่ีไดรับใบอนุญาต หรือท่ีไดแจงไวตามมาตรา 39 
ทวิ ได้ 
 
 
 



 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาดำเนินการรวม   15 วัน 
 

ลำดับ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นแจ้ง และเสีย
ค่าธรรมเนียม 
 

1 วัน งานก่อสร้าง 
กองช่าง 

 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
 

7 วัน งานก่อสร้าง 
กองช่าง 

 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
อาคารท่ีก่อสร้างแล้วเสร็จ 
และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ. 6 และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบ น.1 
 

7 วัน งานก่อสร้าง 
กองช่าง 

 

 
 
11. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

12.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

ลำดับ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 
 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

12.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

ลำดับ 
รายการเอกสารยื่น

เพิ่มเติม 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้

ออก
เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบคำขอใบรับรอง
การก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลง หรือ
เคล่ือนย้ายอาคาร 
(แบบ ข.๖) 

มี  
 

1 0 ชุด - 

2) 
ใบอนุญาตก่อสร้าง
อาคารเดิมท่ีได้รับ
อนุญาต หรือใบรับแจ้ง 

มี 1 0 ชุด - 

3) 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมจากเจ้าของ
อาคาร (กรณีผู้
ครอบครองอาคารเป็นผู้
ขออนุญาต) 

มี 1 0 ชุด - 

4) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคาร (เฉพาะกรณี
ท่ีอาคารท่ีขออนุญาต
เปล่ียนการใช้ได้รับ
ใบรับรองหรือได้รับ
ใบอนุญาตเปล่ียนการ
ใช้อาคารมาแล้ว) 

มี 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสือรับรองของผู้
ควบคุมงานรับรองว่าได้
ควบคุมงานเป็นไปโดย
ถูกต้องตามท่ีได้รับ
ใบอนุญาต 

มี 1 0 ชุด - 

 
 
 
 
 
 



 
 

12. ค่าธรรมเนียม 
 
ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

1 ไม่มีค่าธรรมเนียม - 
 

 
13. ช่องทางการร้องเรียน 

 
ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1) องค์การบริหารส่วนตำบลวังโรงใหญ่  อำเภอสีคิ้ว  จังหวัดนครราชสีมา 

หมายเหตุ : ท่ีอยู่ของหน่วยงาน  เลขท่ี 120  หมู่ท่ี 4 องค์การบริหารส่วนตำบลวังโรงใหญ่ อำเภอ สีค้ิว  
จังหวัดนครราชสีมา   รหัสไปรษณีย์ 30340  โทร  044-002193 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน www.wangrongyai.go.th 

 
14. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 


